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Kameran kayttd Excel 2003 ja 2007
SISALTO:
1. Kameran kayttd: Microsoft® Excel 2003 ja Microsoft Windows XP.
2. Kameran kaytto: Microsoft® Excel 2007 ja Microsoft Windows Vista™

Usein mitoituksesta tehdaéan perusteleva dokumentti jossa on kirjoitusta ja kuvia. Microsoft Excel®
ohjelmassa on kameratyokalu jolla voidaan “’kuvata” Tulos sivun osia.

1. Kameran kaytté: Microsoft® Excel 2003 ja Microsoft Windows XP.
Kameran sijoittaminen tyokalupalkkiin:

Kamera l0ytyy: View / Toolbars / Customize

Customize @E|

: Siirra kamera tyokaluriville:
Toolbars | Commands | Oplions

To add a command ko a toolbar: select a category and drag the »Tartu” kameraan hiiren vasemmalla
d out of this dialog box to a toolbar, .. . . .
romman® ok ot this flaiog hex i 2 ehar painikkeella ja veda / pudota haluamaasi

aktegories: Commands: .. ..
" - kohtaan tyokaluriville.
E::Ft A e Control Toolbax e
i
Wigw &l Create Microsoft Office Qutlook
Inserk
Farmat |j Calculate Bow
Tools
Data B Camera
Window and Help |j Cuskarm
Drawing
Autoshapes b ﬁ' Custarn w

Modify Selection = [ Rearrange Commands. ..

Close

Kameran kaytto:
1. Valitse (maalaa) alue jonka haluat “kuvata” ja napsauta kamerapainiketta. Kursori muuttuu +.

2. Siirré hiirelld kursori vahén sivummalle ja paina hiiren vasemmanpuoleista painiketta. Maalattu
alue toistuu kuvana. Kuva on aktiivinen osataulukon kaksoiskappale jossa tiedot muuttuu jos
kuvatulla alueella tapahtuu muutoksia. Huomaa ettd kameran kuvaa voi myos kayttaa selaamisen
vahentdmiseen isoissa laskentataulukoissa. Esimerkiksi laskennan tulos voidaan siirtd4 kun
suoritetaan herkkyystarkasteluja.

3. Painamalla hiiren oikea painiketta ja valitsemalla valikosta Format Picture voit muotoilla kuvaa
ennen kun siirrat sen toiseen ohjelmaan. (Excel-taulukosta kuva poistetaan aktivoimalla kuva ja
painamalla ndppaimistosta Delete).
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Kuvan kopiointi ja siirto:
1. Aktivoi kuva hiiren vasemmalla painikkeella.

2. Mene hiirelld kuvan péaalle ja paina hiiren oikeata painiketta. Esiin tulee pikavalikko. Valitse
pikavalikosta Copy.

3. Kuva on nyt leikepdydalla. Siirry ohjemaan jonne haluat kuvan siirtdd. Esimerkiksi Microsoft
Word®

4. Valitse Edit / Paaste Special...

Paste Special

Source:  Microsoft Office Word Document

ChaAsalelOls_Consult Oy Tuoke\BSelektiv...
fs:
-
(¥) Paste: Microsoft Office Word Document Object

Faormatted Text (RTF)
Unformatted Text
Pickure (Windows Metafile]

HTML Farrnak
Unformatted Unicode Text

Result
Inserts the contents of the Clipboard as an enhanced

I‘{é metafile.

5. Valitse Picture (Enhanced Metafile) ja paina OK. Kuva kopioituu dokumenttiin kursorin kohdalle.

6. Kuvaa voidaan sen jalkeen muotoilla kéyttden Word ohjelman tyokaluja. Aktivoi kuva ja napsauta
hiiren oikeaa painiketta. Valitse valikosta Format Picture...

: Layout valilehdelta valittaa kuvan
L :| Picture Wb

sijoittuminen suhteessa tekstiin. Hyva
vaihtoehto on Behind text.

Colors and Lines Size |

‘Wrapping stvle

o ot o = e &

In ling with text Square Tight Behind text  In front of bext

Horizontal alignment

I Ok ][ Cancel l
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2. Kameran kaytto: Microsoft® Excel 2007 ja Microsoft Windows Vista™

Kameran sijoittaminen tyokalupalkkiin:
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Ready | ] S p— +

Paina tyokalupalkin vasemmassa ylalaidassa olevaa kuvaketta (F) ja valitse Excel options.

5 - -_— l T —
Excel Cptions & * B 'Y

12 [

E;;'] Change the most popular options in Excel.
Formulas
Proofing Top options for working with Excel
Save Show Mini Toolbar on selection i)
Advanced Enable Live Preview [

Show Developer tab in the Ribbon &

Customize Color scheme: m

Add-Ins SecreenTip style: | Show feature descriptions in SereenTips Izl
Trust Center Create lists for use in sorts and fill sequences: | Edit Custom Lists...
Resources

When creating new workbooks

Use this font: |Body Font EI
Font size: n

Default view for new sheets: n

Include this many sheets: El EI

Personalize your copy of Microsoft Office

User name: |ola |

Choose the languages you want to use with Microsoft Office: Language Settings...

AN

o) Coma |

Valitse Customize
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Excel Options

Popular
Formulas
Proofing
Save
Advanced
Customize
Add-Ins
Trust Center

Resources

@ Customize the Quick Access Toolbar,

Choose commands from:

All Commands n

Calculate Full
Calculate Now
Calculate Sheet
Calculation
Calculation Options
Calculator

Camera

Cancel Refresh

Cell Styles

Cells

Center

Change Chart Type...
Change Colors
Change Data Source...

UFies ou®

=
=

= e
B, ;

Change Layout
Change Picture...
Change Shape
Changes

Chart Background
Chart Data Table
Chart Elements
Chart Floor

Chart Gridlines
Chart Layouts

[l

)

EE E

-

I:‘ Show Quick Access Toolbar below the Ribbon

Customize Quick Access Toolbar: (i

For all documents [default)

Save

Undo

Redo

Application Options
Camera

HEDZ 2 SE

Print Preview

1. Valitse valikosta Choose commands from esimerkiksi All Commands.

2. Etsi Camera tyokalu (tydkalut ovat aakkosjarjestyksessa).

3. Valitse Camera tydkalu ja pain Add painiketta ja OK.

4. Camera tyokalu on tdmén jilkeen kaytettdvisséd “pika valikossa”. (1,2,3,4 kuva yll4)

Kameran kéytto:

1. Valitse (maalaa) alue jonka haluat “kuvata” ja napsauta kamerapainiketta. Kursori muuttuu +.

2. Siirrd hiirelld kursori vahan sivummalle ja paina hiiren vasemmanpuoleista painiketta. Maalattu
alue toistuu kuvana. Kuva on aktiivinen osataulukon kaksoiskappale jossa tiedot muuttuu jos
kuvatulla alueella tapahtuu muutoksia. Huomaa ettd kameran kuvaa voi myos kéyttaa selaamisen
vahentdmiseen isoissa laskentataulukoissa. Esimerkiksi laskennan tulos voidaan siirtdd kun

suoritetaan herkkyystarkasteluja.

3. Painamalla hiiren oikea painiketta ja valitsemalla valikosta Format Picture voit muotoilla kuvaa
ennen kun siirrdt sen toiseen ohjelmaan. (Excel-taulukosta kuva poistetaan aktivoimalla kuva ja
painamalla ndppéimistosta Delete).
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Kuvan kopiointi ja siirto:

1.

2.

Aktivoi kuva hiiren vasemmalla painikkeella.

Mene hiirella kuvan péélle ja paina hiiren oikeata painiketta. Esiin tulee pikavalikko. Valitse
pikavalikosta Copy.

Kuva on nyt leikepdydélla. Siirry ohjemaan jonne haluat kuvan siirtda. Esimerkiksi Microsoft
Word®

Valitse tyokalu Paaste Special... Tydkalu l16ytyy valikosta Home ja edelleen Paaste valikosta. Jos
joudut kayttaméaan tyokalua useasti, kannattaa se siirtad pikavalikkoon. Siirron voi tehdd samoilla
ohjeilla kun Camera tytkalun siirto ylla.

Paste Special |i|-z_hj

Source: Microsoft Office Word Document
C:Wsers'pla'DesktoplAvaa Excel.doc

As:

Q) Paste: Microsoft Office Word Document Object - Display as icon
< .. |Formatted Text (RTF)

Picture (Windows Metafile)

Bitmap

Device Independent Bitmap

HTML Format

Picture (GIF)
Picture (PNG) -

m

[I ok || cancel IIJ

Inserts the contents of the Clipboard as an enhanced metafile.

Valitse Picture (Enhanced Metafile) ja paina OK. Kuva kopioituu dokumenttiin kursorin kohdalle.

Kuvaa voidaan sen jalkeen muotoilla kéyttden Word ohjelman tytkaluja. Aktivoi kuva ja napsauta
hiiren oikeaa painiketta. Valitse valikosta Format Picture...
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